Procedura skladania skarg i wnioskow
w Szkole Podstawowej nr 50 we Wroclawiu

Kto moze wystapic¢ z wnioskiem/zainicjowac sprawe:

Ze skarga/wnioskiem moze wystapi¢ kazdy w interesie publicznym, wlasnym lub innej osoby

za jej zgoda.

Miejsce zlozenia dokumentow/zalatwienia sprawy:

Skargi i wnioski moga by¢ wnoszone:

- w formie pisemnej na adres:
Szkota Podstawowa nr 50 we Wroctawiu
Sekretariat
ul. Czeska 38, 51-112 Wroctaw

- poczta elektroniczna na adres obslugiwany przez Sekretariat Szkoly Podstawowej
nr 50
e-mail: sekretariat@sp50.wroclaw.pl

- ustnie do protokohu:
w Sekretariatach Szkoty Podstawowej nr 50 (budynek A i budynek B)
ul. Czeska 38-40, 51-112 Wroctaw
poniedziatek - pigtek: 7.30 -16.00

W przypadku zgtoszenia skargi (wniosku) ustnie do protokolu, przyjmujacy zgloszenie
sporzadza protokot, ktory podpisujag wnoszacy skarge lub wniosek 1 przyjmujacy zgloszenie.
W protokole zamieszcza si¢ dat¢ przyjecia skargi lub wniosku, imi¢, nazwisko (nazwe) i adres

zamieszkania zglaszajacego oraz zwigzty opis treSci sprawy.


mailto:sekretariat@sp50.wroclaw.pl

Uwagi:

Skargi 1 wnioski zaréwno te nadsytane na pisSmie (poczta) jak i drogg elektroniczng, w tym
e-mailem powinny zawiera¢ co najmniej imi¢ i nazwisko (nazwe) wnoszacego skarge lub
wniosek oraz okreslenie jego adresu tj. nazwy miejscowosci, ulicy (jezeli wystepuje podziat na
ulice), numeru domu i lokalu oraz kodu pocztowego. Adresem moze by¢ adres zamieszkania

wnoszacego lub adres do dorgczen albo siedziba wnoszacego skarge lub wniosek.

Skargi i wnioski wnoszone do Szkoty (w tym e-mailem) niezawierajgce imienia i nazwiska

(nazwy) oraz adresu pocztowego wnoszacego (tzw. anonimy) pozostawia si¢ bez rozpoznania.

Termin i sposob zalatwienia sprawy:

Skargi i wnioski sg rozpatrywane bez zbe¢dnej zwtoki, nie pdzniej niz w ciggu miesigca od daty
otrzymania. Jezeli skarga lub wniosek wymaga podjecia szczegdlnych czynnosci
administracyjnych, termin rozpatrzenia moze zostaé przedtuzony. Nalezy powiadomic

wnoszacego o przyczynach zwtoki oraz o przewidywanym terminie rozpatrzenia.

Tryb odwolawczy:

Skargi 1 wnioski sg rozpatrywane w samodzielnym jednoinstancyjnym postepowaniu.

Skarzacy niezadowolony ze sposobu rozpatrzenia skargi moze ponowi¢ skarge.

Wymagane dokumenty:

o skarga lub wniosek, zawierajace imi¢ 1 nazwisko /nazwe/ oraz adres osoby wnoszace;j

skarge lub wniosek

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego —
(tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 2096, z 2019 r. poz. 60, 730),
e Rozporzadzenie Rady Ministrow z 8 stycznia 2002 r., w Sprawie organizacji

przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow ( Dz. U. Nr 5, poz. 46).



